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A. PRESENTACION

Bajo el principio de Subsidiaridad contenta en la Ley Organica de
la Universidad Nacional Auténoma de Honduras (UNAH), la
Coordinacién de la Carrera de Derecho de la Facultad de Ciencias
Juridicas de la UNAH, presenta el Manual de Trdmites
Administrativos para el Estudiante, con el fin de informar y
agilizar el conjunto de tramites que realizan los estudiantes en su
vida universitaria para ingresar, permanecer y graduarse de una
manera sistematizada, apegandonos a la nueva era virtual que
estamos incursionando, colaborando en la transformacion de la
sociedad hondureia hacia el desarrollo humano sostenible con
recursos humanos del mas alto nivel académico, cientifico y
ético.

Esto conlleva un compromiso sobre contribuir al desarrollo
sostenible del pais, a través de la formacion de profesionales, en
el marco de los ejes integradores del desarrollo de la
investigacion y la vinculacion universidad-sociedad, buscando
responder a las exigencias de innovacidn, creatividad y cambio
contenidos en los principios basicos del Modelo Educativo de Ia
UNAH.

A su vez, y en vista del cambio por el que esta atravesando
actualmente nuestra sociedad tanto econdmico, juridico y
social, la Facultad de Ciencias Juridicas se ve en la necesidad de
hacer bimodal el funcionamiento de la Carrera de Derecho, a
través de la reforma de su Plan de Estudio, y de esta forma,
orientar la formacién de los profesionales del Derecho y
preparar al relevo generacional con conocimientos
actualizados.

ANA DOLORES CHAVEZ DOBLADO
Coordinadora de la Carrera de Derecho
Facultad de Ciencias Juridicas, UNAH



B. INTRODUCCION

El presente manual contiene de manera ordenada, clara, precisa
y sistematizada, los procedimientos y requisitos de cada uno de
los tramites que se llevan a cabo en la Coordinacion de la Carrera
de Derecho.

Es un documento que guia la consulta y la tramitacién legal de
todos los documentos que requiere el estudiante para ingresar,
permanecer y graduarse en la Carrera de Derecho de la UNAH vy
para el personal docente que lo requiera, ya que le
proporcionara informacion basica respecto a la dindmica
funcional de la Carrera.

Estamos viviendo una nueva experiencia académica con el gran
reto de mantener, e incluso, de incursionar en nuevas
metodologias de aprendizaje, porque hoy mds que nunca, todos
tenemos que aprender y potenciar esa capacidad humana de
sobreponernos a las dificultades, innovando sobre las
experiencias ante situaciones adversas.



C. OBIJETIVOS

Facilitar a los estudiantes la comprensién de los tramites
administrativos que deben realizar como parte de la vida
universitaria para ingresar, en su permanencia y para
graduarse en la Carrera de Derecho.

Facilitar el acceso en linea a la guia para la aplicacién de
solicitudes para tramites administrativos que realizan los
estudiantes en la vida universitaria y para obtener
informacidn basica.



D. INSTRUCTIVO

Apreciable estudiante, sirvase a atender las siguientes
instrucciones que le facilitaran el desarrollo de los tramites
administrativos relacionados con su vida universitaria, y que las
autoridades de la Facultad de Ciencias Juridicas han puesto a su
disposicidon, para agilizar las distintas opciones que
correspondan, para que usted complete los tramites
administrativos de acuerdo a sus necesidades e intereses.

1. En el siguiente epigrafe encontrara el enlace para acceder
a la pagina de la Carrera de Derecho de la Facultad de
Ciencias Juridicas:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/grado/carrera-de-
derecho/

2. Después de haber accedido a la pagina de la Carrera de
Derecho a través del enlace mencionado en el literal 1,
proceder a darle clic en la opcién “Solicitudes en Linea para
Tramites” en el menld que aparece al lado derecho de Ia
pagina.

3. A continuacién, se desplegara los espacios conteniendo los
tramites en linea que se realizan en la Carrera de Derecho,
como ser:

¢ Cambio de Carrera

¢ Cancelacion de Asignaturas (de forma extraordinaria)

e Carrera Simultdnea

¢ Constancias varias

¢ Creacion Expediente Practica Profesional Supervisada

¢ Moadulos

e Primer Ingreso de Estudiantes No Graduados de otras
universidades

¢ Reinsercion a la Carrera



e Segunda Carrera
e Seminario de Investigacion

4. Dando clic en cada uno de los espacios encontrara los
requisitos, documentos y procedimiento a seguir para el
trdmite que desea realizar.

5. Una vez teniendo los documentos escaneados o en digital,
proceda a llenar el formulario dando clic en “enlace”, mismo
que se encuentra al final de cada tramite, en donde
encontrara los campos habilitados para subir Ia
documentacion solicitada.

6. La informacién que brinde serd utilizada de forma
confidencial, misma que sera utilizada para contactarlo e
informar sobre el avance del proceso, es por ello que el
estudiante debe de ingresar los datos de contactos correctos.
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E. TRAMITES ADMINISTRATIVOS
Cambio de Carrera

Normas Académicas. Articulo 167.- El cambio de carrera es una flexibilidad
curricular que la UNAH permite a los estudiantes de grado (Técnico
Universitario y Licenciatura, y del Doctorado en Medicina y Cirugia) optar
por otras ofertas académicas, por diferentes razones. Sin embargo, el
estudiante podrd realizar cambio de carrera solamente en dos
oportunidades; la primera matricula no se cuenta en dicho nimero de
cambios. en el caso de los estudios de posgrado no se permite cambio de
carrera. El cambio de carrera se efectuard en las fechas establecidas en el
calendario académico.

REQUISITOS:

1. indice no menor de 70%.
2. Haber cursado tres periodos académicos consecutivos como minimo.
3. Haber cursado como minimo 8 asignaturas profesionalizantes.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

1. Historial académico vigente.

2. Constancia extendida por la Vicerrectoria de Orientacién y Asuntos
Estudiantiles (VOAE), de haber realizado la Prueba de Orientacién
Profesional (tiene vigencia de un afio).

3. Copia del documento nacional de identificacién.

. Copia de carné estudiantil.

5. Constancia de conducta de la carrera que cursa actualmente.

IN

PROCEDIMIENTO:

1. Ingrese a la pagina www.registro.unah.edu.hn, opcién Solicitudes,
seleccionando CAMBIO DE CARRERA vy realizar su solicitud en linea
(cuando no esté cursando asignaturas y tenga ingresadas sus
calificaciones en el sistema de la Direccién de Ingreso, Permanencia y
Promocién, DIPP).



http://www.registro.unah.edu.hn/

D. TRAMITES ADMINISTRATIVOS
Cambio de Carrera

2. Debera remitir los documentos en digital a la Coordinaciéon de
Carrera, mediante formulario digital ubicado al final de la pagina
de Cambio de Carrera.

3. Una vez revisada la documentaciéon por parte del Coordinador (a)
de la Carrera, éste dictaminara en linea, Favorable si procede o
Desfavorable si no procede.

4. El sistema de la DIPP notificara al correo electréonico que el estudiante
indicé al momento de realizar la solicitud, el dictamen del Cambio
de Carrera, una vez que, el Coordinador (a) verifique el
cumplimiento de los requisitos y dictamine.

5. Verificar el Cambio de Carrera en el sistema de la DIPP
(www.registro.unah.edu.hn).



Cancelacion de

Asignatura Total o Parcial

Normas Académicas. Articulo 223.- La Coordinacion de Carrera
dictaminara si la solicitud de cancelacion de las asignaturas solicitadas
por el estudiante en forma total o parcial de asignaturas es o no
procedente, fundamentada en las siguientes causas:

1. Enfermedades o problemas de salud incapacitantes.
2. Problemas de transporte.

3. Calamidad familiar (evidencias).

4. Por separacion o muerte del conyugue, padres e hijos.
5. Por problemas de cambios laborales.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

Presentar (adjuntar) en digital la siguiente documentacion requerida,
entrando al sitio WEB de la Facultad de Ciencias Juridicas y luego dar
clic en Carrera de Derecho:

https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

1. Solicitud dirigida al Coordinador (a) de Carrera, indicando el
motivo de la cancelacién.

2. Documento de soporte que justifica la cancelacion.

3. Copia de la Forma 003.

4. Copia de carné estudiantil (De no tenerlo, realizar una nota dirigida
al Coordinador (a) de Carrera, indicando el motivo).

5. Copia del documento nacional de identificacion.

* Actualmente la Coordinacion de la Carrera de Derecho estd a cargo de
la Abog. Ana Dolores Chavez Doblado.

PROCEDIMIENTO:

1. Enviar solicitud de cancelacién al Coordinador (a) de Carrera,
entrando al sitio WEB de la Facultad de Ciencias Juridicas y luego
dar clic en Carrera de Derecho:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

2. Una vez recibida la documentacién por parte de la Coordinacién de
Carrera, si procede la cancelacion, el coordinador (a) realizara la
cancelacién en linea.

3. El estudiante debera estar pendiente de revisar la Forma 003 para
verificar la cancelacién de la o las asignaturas solicitadas.



Carrera Simultanea

Normas Académicas. Articulo 164.- A todo estudiante matriculado en
la UNAH se le concede la oportunidad de cursar dos carreras
simultaneamente en cualquiera de las modalidades, considerando el
continuo curricular que establece el modelo educativo.

REQUISITOS:

1.

Haber cursado el sexto periodo académico y registrando un indice
académico igual o mayor a ochenta por ciento (80%) en la primera
carrera cursada.

. Mantener un indice académico mayor o igual a setenta por ciento

(70%) en ambas carreras. Si este indice no se mantiene, el estudiante
continuard cursando Unicamente la primera carrera elegida.

. Pagar los derechos de matricula de ambas carreras conforme al plan

de arbitrios institucional.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

1.

w

Solicitud dirigida al Coordinador (a) de Carrera, entrando al sitio
WEB de la Facultad de Ciencias Juridicas y luego dar clic en
Carrera de Derecho: https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

. Historial académico vigente.
. Copia del documento nacional de identificacion.
. Copia del carné estudiantil (De no tenerlo, realizar una nota dirigida

al Coordinador (a) de Carrera, indicando el motivo).

PROCEDIMIENTO:

1

. Debe de cumplir con los requisitos y enviar la documentacion

requerida (todo en digital), entrando al sitio WEB de la Facultad
de Ciencias Juridicas y luego dar clic en Carrera de Derecho:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

. La Direccién de Ingreso, Permanencia y Promocién (DIPP-UNAH),

notificard el estudiante via correo electrdnico, sobre el dictamen de
la activacion de la segunda carrera.



Constancias Varias

En esta seccidn, puedes solicitar las siguientes constancias:

A. Constancia de Conducta para Graduacion
B.Otras Constancias

A. Constancias de Conducta para Graduacién:

REQUISITOS:

1.

Copia Certificado de Estudios (que certifique un indice igual o
mayor a ochenta por ciento (80%).

. Constancia de Practica Profesional Supervisada (emitida por el

Consultorio Juridico Gratuito).

. Copia del carné estudiantil (de no tenerlo, realizar una nota

dirigida al Coordinador (a) de Carrera, indicando el motivo).

. Copia del documento nacional de identificacién.

B. Otras Constancias (Becas VOAE, Constancia de matricula,
Pénsum académico, Conducta, etc.):

DOCUMENTOS A ADJUNTAR:

1.

Solicitud dirigida al Coordinador (a) de Carrera, entrando al
sitio WEB de la Facultad de Ciencias Juridicas y luego dar clic
en Carrera de Derecho:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

. Copia de la Forma 003 actualizada.
. Copia del carné estudiantil (De no tenerlo, realizar una nota

dirigida al Coordinador (a) de Carrera, indicando el motivo)

. Copia del documento nacional de identificacién.



Creacidn expediente para
Practica Profesional supervisada

REQUISITOS:

1. Historial Académico actualizado (en fisico y digital).

2. Haber aprobado todas las asignaturas, tanto generales, optativas

y profesionalizantes del Plan de Estudio.

. Haber aprobado los mddulos de las Pasantias A y B.

. En caso de haber periodo intensivo, se cursara solo una pasantia,

en el siguiente periodo académico se cursara la segunda pasantia,
iniciando a su vez con la Practica Profesional Supervisada.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

1

. Historial académico actualizado (en fisico y digital).

. Copia del documento nacional de identificacion, agrandada en un

50%.

.Copia del carné estudiantil (de no tenerlo, realizar una nota dirigida

al Coordinador (a) de Carrera, indicando el motivo).

. Una fotografia tamafio carné (blanco y negro o color).

. Constancia de Coordinacién de Carrera (se extendera y adjuntara

en el expediente por parte de Coordinaciéon de Carrera una vez
revisado el historial académico).

PROCEDIMIENTO:

1.

Debe de llenar el formulario en digital y adjuntar la documentaciéon
requerida (todo en digital), entrando al sitio WEB de la Facultad de
Ciencias Juridicas y luego dar clic en Carrera de Derecho:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

. La Coordinacion de Carrera, una vez que ha preparado y revisado los

expedientes, da traslado de los mismos mediante oficio a la
Secretaria de la Facultad, para que ésta los remita mediante oficio al
Consultorio Juridico Gratuito.



Creacion Expediente
de Graduacion

REQUISITOS:

1.

Haber culminado todas las asignaturas del Plan de Estudio (pensum
académico), sean generales, optativas y profesionalizantes, incluyendo
los médulos de las pasantias A, By C.

. Haber finalizado o estar en proceso de finalizacion de la Practica

Profesional Supervisada.

. Realizar la solicitud de la Solvencia de Matricula (pago de gastos de

graduacion).

. Realizar la solicitud de la Certificacidn de Estudios (DIPP-UNAH).

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

1. Dos (2) fotografias ovaladas.

2. Timbre de contratacion.

3. Carné estudiantil o boleta de reposicién de carné.

4. Constancia de verificacién de nombre.

5. Fotocopia nitida y por ambos lados del documento nacional de
identificacion.

6. Solicitud de extension de titulo.

7. Enlos casos de indice académico de ochenta por ciento (80%) o mayor,
deberd de adjuntar su solicitud para distincion honorifica.

8. Constancia de trabajo social comunitario.

9. Copia por ambos lados del titulo de secundaria.

10. Fotocopia de boleta de derechos de graduacién y de reposicion de
carné.

PROCEDIMIENTO:

1. Culminado el pensum académico del estudiante por egresar,
Coordinacién de Carrera validara si ha finalizado o si esta en proceso
de finalizacion de la Practica Profesional Supervisada, mediante los
listados oficiales emitidos por el Consultorio Juridico Gratuito.

2. El estudiante por egresar procedera a realizar la solicitud de la

certificaciéon y la solvencia de matricula a la pagina de:
https://registro.unah.edu.hn/



3. Una vez validados los datos del estudiante por egresar, Coordinacién
de Carrera prepa- rara los siguientes documentos:

a. Certificacion de estudios (digital, emitida por la Direcciéon de
Ingreso, Permanencia y Promocién, DIPP-UNAH).

b. Solvencia (digital, emitida por la Direccion de Ingreso,
Permanencia y Promocién, DIPP-UNAH).

c. Constancia del Himno (emitida por la Secretaria de la Facultad).

d. Constancia de Conducta.

e. Constancia de Practica Profesional Supervisada (emitida por el
Consultorio Juridico Gratuito).

f. Constancia de trabajo social (emitida por la Coordinaciéon de la
Carrera).

4. Cuando el expediente esté completo con todos los documentos adjuntos

del estudiante por egresar, se procede a emitir el primer egreso
realizado por Coordinacién de Carrera, luego el expediente se remite
a Secretaria de la Facultad para que éste emita el segundo egreso
realizado por el Secretario de la Facultad, y finalmente, una vez
completado el expediente, se remite a Secretaria General de la
UNAH.



Inscripcion de
Estudiantes para Mddulos

La solicitud para matricula extraordinaria de modulos, aplica para los
estudiantes que no pueden realizar la misma en el sistema de la
Direccién de Ingreso, Permanencia y Promocién (DIPP-UNAH), por
motivos de presentar problemas con el Plan de Estudios.

REQUISITOS:

1. Haber aprobado todas las asignaturas del Plan de Estudios, tanto
generales, optativas y profesionalizantes.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

1. Solicitud razonada dirigida al Coordinador (a) de la Carrera de
Derecho.

2. Historial académico actualizado (en fisico y digital), en donde
debera de reflejar las notas del periodo académico recién
finalizado.

3. Copia de Forma 003.

4. Copia del carné estudiantil (de no tenerlo, realizar una nota dirigida
al Coordinador (a) de Carrera, indicando el motivo).

5. Copia del documento nacional de identificacion.

5. Una fotografia tamano carné (blanco y negro o color).

PROCEDIMIENTO:

1. Debe dellenar el formulario en digital y adjuntar la documentacién
requerida (todo en digital), entrando al sitio WEB de la Facultad de
Ciencias Juridicas y luego dar clic en Carrera de Derecho:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/



Primer ingreso de estudiantes

No graduados de otras universidades

REQUISITOS:

1. indice no menor de setenta por ciento (70%).

2. Haber cursado consecutivamente un afio o mds de estudios
universitarios y tener ocho clases profesionalizantes (de la carrera)
por cada afo de estudio.

Importante: Si es un afio de estudio, son ocho clases profesionalizantes;
Si son dos afos de estudio, son dieciséis clases profesionalizantes; y asi
sucesivamente.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

1. Solicitud dirigida al Coordinador (a) de la Carrera de Derecho.

2. Numero de solicitud emitido por la Direcciéon del Sistema de
Admisiones.

3. Certificacién de estudios actualizada.

4. Copia del documento nacional de identificacion.

5. Constancia de conducta de la Universidad de donde proviene.

5. Una fotografia tamafio carné (blanco y negro o color).

PROCEDIMIENTO:

1. Llenar solicitud en linea www.admisiones.unah.edu.hn (imprimiry
adjuntar).

2. Llenar ficha de informacion personal en el sitio WEB:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

3. Si la documentacién cumple con los requisitos de acuerdo a las
Normas Académicas de la UNAH, el Coordinador (a) de la Carrera de
Derecho, dictaminard favorable o desfavorable, misma que se le
notificara al correo electrénico indicado por el peticionario al
momento de realizar la solicitud en la plataforma de admisién.

Nota: Si el dictamen es favorable, el peticionario debera presentarse a
la Direccién de Ingreso, Permanencia y Promocién (DIPP-UNAH), con la
documentacién requerida.


http://www.admisiones.unah.edu.hn/

Reinsercion a la Carrera

Normas Académicas. Articulo 225.- La Direcciéon de Ingreso,
Permanencia y Promocidn declarara inactivo el expediente de todo
aquel estudiante que haya permanecido sin matricularse por seis (6) o
mas periodos académicos consecutivos. La reactivacion del expediente
del estudiante se realizard previa presentacion de dictamen de la
coordinacién de carrera a la Direccién de Ingreso, Permanencia y
Promocién.

DOCUMENTOS A ADJUNTAR:

1. Solicitud dirigida al Coordinador (a) de la Carrera de Derecho.

2. Nimero de solicitud emitido por la Direccién del Sistema Unico de
Admisiones (SUA-ADMISIONES-UNAH).

3. Certificacion de estudios actualizada.

4. Copia del documento nacional de identificacién.

5. Constancia de conducta de la Universidad de donde proviene.

5. Una fotografia tamano carné (blanco y negro o color).

PROCEDIMIENTO:

1. Debe de llenar el formulario en digital y adjuntar la documentacion
requerida (todo en digital), entrando al sitio WEB de la Facultad de
Ciencias Juridicas y luego dar clic en Carrera de Derecho:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/



Segunda Carrera

> Derecho como segunda carrera para
graduados de la UNAH

Normas Académicas. Articulo 200.- Los graduados de la UNAH que
aspiran a estudiar otra Carrera de grado no realizaran la PAA, solo
deben reactivar su nimero de cuenta en la Direccion de Ingreso,
Permanencia y Promocidén, y deberan cumplir con los requisitos
especificos de ingreso de la carrera seleccionada.

REQUISITOS:

1. indice no menor de setenta por ciento (70%).

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

1. Solicitud dirigida al Coordinador (a) de la Carrera de Derecho.

2. Numero de solicitud emitido por la Direccién del Sistema Unico de
Admisiones (SUA-ADMISIONES-UNAH).

. Copia del Titulo de Graduado de la UNAH por ambos lados.

. Certificacion de estudios (original).

. Copia del documento nacional de identificacion.

. Constancia de conducta (De la primera carrera cursada).
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PROCEDIMIENTO:

1. Debe de llenar el formulario en digital y adjuntar la
documentacion requerida (todo en digital), entrando al sitio WEB
de la Facultad de Ciencias Juridicas y luego dar clic en Carrera de
Derecho: https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

2. Si la documentacién cumple con los requisitos de acuerdo a las
Normas Académicas de la UNAH, el Coordinador (a) de la Carrera de
Derecho, dictaminara favorable o desfavorable, misma que se le
notificard al correo electrénico indicado por el peticionario al
momento de realizar la solicitud en la plataforma de admisién.

Nota: Si el dictamen es favorable, el peticionario debera presentarse a
la Direccidn de Ingreso, Permanencia y Promocién (DIPP-UNAH), para
activar su nimero de cuenta estudiantil.



’ Derecho como segunda carrera para
graduados de otras universidades

Normas Académicas. Articulo 201.- Todo profesional graduado en una
universidad nacional o extranjera y que haya incorporado su titulo a la
UNAH, no deberda someterse a la PAA para cursar una carrera en la
UNAH, y deberda cumplir con los requisitos especificos de la carrera
seleccionada y la Direccién de Ingreso, Permanencia y Promocién le
asignard un numero de cuenta una vez que haya entregado la
documentacién requerida.

REQUISITOS:

1. indice no menor de setenta por ciento (70%).

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

1. Solicitud dirigida al Coordinador (a) de la Carrera de Derecho.

2. NUmero de solicitud emitido por la Direccién del Sistema Unico de
Admisiones (SUA-ADMISIONES-UNAH).

3. Copia del Titulo de Graduado por ambos lados debidamente incorpora-
do por la Direccion de Educacion Superior.

4. Certificacion de estudios (original).

. Copia del documento nacional de identificacion.

6. Constancia de conducta (De la universidad de donde proviene).
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PROCEDIMIENTO:

1. Debe de llenar el formulario en digital y adjuntar la documentacion
requerida (todo en digital), entrando al sitio WEB de la Facultad de
Ciencias Juridicas y luego dar clic en Carrera de Derecho:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

2. Si la documentacién cumple con los requisitos de acuerdo a las Normas
Académicas de la UNAH, el Coordinador (a) de la Carrera de Derecho,
dictaminard favorable o desfavorable, misma que se le notificara al
correo electrénico indicado por el peticionario al momento de realizar la
solicitud en la plataforma de admision.

Nota: Si el dictamen es favorable, el peticionario debera presentarse a la
Direccidn de Ingreso, Permanencia y Promocion (DIPP-UNAH), para activar
su numero de cuenta estudiantil



Seminario de Investigacion

La solicitud para matricula del Seminario de Investigacion, aplica a los
estudiantes que no pueden realizar la misma en el Sistema de la
Direccién de Ingreso, Permanencia y Promocion (DIPP-UNAH) por
problemas de Plan de Estudio.

REQUISITOS:

1.

Haber aprobado todas las asignaturas previas al ultimo periodo
académico.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

1.

Solicitud dirigida al Jefe de Departamento de Teoria e Historia con
copia al Coordinador (a) de Carrera de Derecho (sélo aplica a
estudiantes que se desfasaron en su Plan de Estudios).

. Historial Académico (Deben figurar las notas del periodo recién

finalizado).

. Copia de Forma 003.
. Copia del carné estudiantil (de no tenerlo, realizar una nota dirigida

al Coordinador (a) de Carrera, indicando el motivo).

. Copia del documento nacional de identificacion.

PROCEDIMIENTO:

1.

Debe de llenar el formulario en digital y adjuntar la documentacién
requerida (todo en digital), entrando al sitio WEB de la Facultad de
Ciencias Juridicas y luego dar clic en Carrera de Derecho:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

. La Coordinacién de Carrera de Derecho, una vez que verifica que el

estudiante cumple con los requisitos para llevar el Seminario de
Investigacién, traslada la documentacion al Jefe de Departamento
de Teoria e Historia para su respectiva matricula.



Aumento de
Unidades Valorativas
a estudiantes por Egresar

REQUISITOS:

1.

Haber aprobado todas las asignaturas previas al ultimo periodo
académico.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

1.

Solicitud dirigida al Coordinador (a) de la Carrera de Derecho (deben
de especificar cuantas Unidades Valorativas desean que les
aumenten).

. Historial Académico (deben figurar las notas del periodo recién

finalizado).

. Copia de Forma 003.
. Copia del carné estudiantil (de no tenerlo, realizar una nota dirigida al

Coordinador (a) de Carrera, indicando el motivo).

. Copia del documento nacional de identificacién.

PROCEDIMIENTO:

1

. Debe de llenar el formulario en digital y adjuntar la documentacion

requerida (todo en digital), entrando al sitio WEB de la Facultad de
Ciencias Juridicas y luego dar clic en Carrera de Derecho:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

. El Coordinador (a) de Carrera de Derecho, una vez que verifica

que el estudiante cumple con los requisitos para el aumento de
unidades valorativas, procede a realizar la gestion.

Una vez realizado el aumento de unidades valorativas, el
Coordinador (a) de Carrera de Derecho, lo remite al Jefe de
Departamento para que proceda a matricular.

. El estudiante debera de corroborar en su Forma 003 la matricula

de la asignatura.
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