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} A. PRESENTACION

Bajo el Principio de Subsidiaridad contenida en la Ley Organica de la
Universidad Nacional Auténoma de Honduras (UNAH), la
Coordinacién de Carrera de Derecho de la Facultad de Ciencias
Juridicas de la UNAH, presenta el Manual de Procesos, con el fin de
uniformar y agilizar el conjunto de procesos de una manera
sistematizada, apegandonos a la nueva era virtual que estamos
incursionando, colaborando en la transformacion de la sociedad
hondurefa hacia el desarrollo humano sostenible con recursos
humanos del méas alto nivel académico, cientificoy ético.

Esto conlleva un compromiso sobre contribuir al desarrollo sostenible
del pafs, a través de la formacién de profesionales, en el marco de los
ejes integradores del desarrollo de la investigaciéon y la vinculacién
universidad-sociedad, buscando responder a las exigencias de
innovacion, creatividad y cambio contenidos en los principios basicos
del Modelo Educativo de la UNAH.

A su vez, y en vista del cambio por el que estd atravesando
actualmente nuestra sociedad tanto econémico, juridico y social, la
Facultad de Ciencias Juridicas se ve en la necesidad de actualizar el
funcionamiento de la Carrera de Derecho a través de la reforma de su
Plan de Estudio, y de esta forma orientar la formacion de los
profesionales del Derecho y preparar al relevo generacional con
conocimientos actualizados.

/ :! A

ANA DOLORES CHAVEZ DOBLADO
Coordinadora de la Carrera de Derecho
Facultad de Ciencias Juridicas, UNAH
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} C. INTRODUCCION

El presente manual contiene de manera ordenada, clara, precisa y
sistematizada, los procedimientos y requisitos de cada uno de los
tramites que se llevan a cabo en la Coordinacion de la Carrera de
Derecho.

Es un documento de consulta y, por ello, un auxiliar para los
estudiantes y personal docente que lo requieran, ya que les
proporciona informacién basica respecto a la dindmica funcional
dela Carrera.

Estamos viviendo una nueva experiencia académica con el gran reto
de mantener e incluso incursionar en nuevas metodologias de
aprendizaje, porque hoy mas que nunca, todos tenemos que
aprender y potenciar esa capacidad humana de sobreponernos a
las dificultades, innovando sobre las experiencias previas y
disefando alternativas para encontrar soluciones ante situaciones
adversas.
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Cambio
de Carrera

REQUISITOS:

m  |ndiceno menorde 70%.

m  Haber cursado tres periodos académicos consecutivos.

m Haber cursado como minimo ocho asignaturas profesiona-
lizantes.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

Historial académico vigente.

Constancia extendida por la Vicerrectoria de Orientacién y Asuntos
estudiantiles (VOAE), de haber realizado la Prueba de Orientacion
Profesional (tiene vigencia de un afio).

Copiadelatarjeta deidentidad.

Fotografia tamafio carné.

Copia del carné estudiantil.

Constancia de conducta de la carrera que cursa actualmente.

PROCEDIMIENTO:

®m  |ngrese a la pagina www.registro.unah.edu.hn, opcién
Solicitudes, seleccionando CAMBIO DE CARRERA y hacer su
solicitud en linea (Cuando no este cursando asignaturas y tenga
ingresadas sus calificaciones en el sistema de la Direccidon de
Ingreso, Permanenciay Promocién (DIPP).

m  Deberd remitir los documentos digitales a la Coordinacion de
Carrera mediante el formulario digital ubicada al final de este
bloque.

m | Sistema de la (DIPP) notificara via correo electrénico el dictamen
del Cambio de Carrera, una vez que la Coordinadora de Carrera
verifique el cumplimiento de los requisitos y dictamine.

m  Verificar el Cambio de Carrera en el Sistema de la (DIPP):
www.registro.unah.edu.hn

Coordinacién Carrera de Derecho




Cancelacion de
Asignatura Total o Parcial

Normas Académicas. Articulo 223.- La Coordinacién de Carrera
dictaminard si la solicitud de cancelacion de las asignaturas
solicitadas por el estudiante en forma total o parcial de asignaturas
es o no procedente, fundamentada en las siguientes causas:

Enfermedades o problemas de salud incapacitantes.
Problemas de Transporte.

Calamidad Familiar (evidencias).

Por separacion o muerte del conyugue, padres e hijos.
Por problemas de cambios laborales.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

Presentar (adjuntar) en digital la siguiente documentacién
requerida, entrando al sitio web de la Facultad de Ciencias Juridicas,
y luego dar click en Carrera de Derecho:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

Solicitud dirigida a la Abogada Ana Dolores Chavez Doblado,
Coordinadora de la Carrera de Derecho, indicando el motivo de
la cancelacién.

Documento de soporte que justifica la cancelacion.
CopiadelaForma03.

Copia del carné estudiantil

Copia dela tarjeta deidentidad.
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Carrera
Simultanea

PROCEDIMIENTO:

m  Debe cumplir con los requisitos y enviar la documentacién
requerida (todo en digital), entrando al sitio web de la Facultad
de Ciencias Juridicas, y luego dar click en Carrera de Derecho:
https:/cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

®  f| Sistema de Registro notificard al estudiante via correo
electrénico sobre el dictamen de la activacion de la Segunda
Carrera.

REQUISITOS:

m  Haber cursado el sexto periodo académico y registrando un
indice académico igual o mayor a ochenta por ciento (80%) en
la primera Carrera cursada.

= Mantener un indice académico mayor o igual a setenta (70%)
en ambas carreras. Si este indice no se mantiene, el estudiante
continuara cursando Unicamente la primera Carrera elegida.

®  Pagarlos derechos de matricula de ambas carreras conforme al
plan de arbitrios institucional.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

®m  Solicitud dirigida a la Abogada Ana Dolores Chavez Doblado,
Coordinadora de la Carrera de Derecho.

®  Historial académico original.
Copia dela tarjeta deidentidad.

B Copiadel carnéestudiantil.

_ Coordinacién Carrera de Derecho




Constancias
Varias

En esta seccion puedes solicitar las siguientes constancias:

A. Constancia de Conducta para Graduacion.
B. Otras constancias.

P Constancia de Conducta para Graduacién

REQUISITOS:

m Copia Certificado de Estudio (que certifique un indice igual o
mayor a 80%).

®m  Constancia de Practica Profesional Supervisada (emitida por el
Consultorio Juridico Gratuito).
Copia del carné estudiantil.
Copia delatarjeta deidentidad.

P Otras constancias (Becas 20/20, Becas
VOAE, Constancia de Matricula, Pénsum
Académico, etc.)

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

® Solicitud dirigida a la Abogada Ana Dolores Chavez Doblado,
Coordinadora de la Carrera de Derecho (especificando el motivo
del por que solicita la Constancia).

B Historial académico original.
Copiadelatarjeta deidentidad.

B  Copiadel carnéestudiantil.
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Creacion expediente para
Practica Profesional
Supervisada

PROCEDIMIENTO:

Debe dellenar el formulario digital y adjuntar la documentacion
requerida (todo en digital), entrando al sitio web de la Facultad
de Ciencias Juridicas, y luego dar click en Carrera de Derecho:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

La Coordinacion de Carrera, una vez que ha preparado y
revisado los expedientes, da traslado de los mismos mediante
oficio a la Secretarfa de la Facultad, y ésta a su vez, mediante
oficio los traslada al Consultorio Juridico Gratuito.

REQUISITOS:

Haber aprobado todas las asignaturas tanto generales como
profesionalizantes.

Haber aprobado los médulos de la Pasantias Ay B.

En caso de haber periodo intensivo, se cursarda solo una
Pasantia, y en el siguiente periodo académico se cursara la
siguiente Pasantia, iniciando a su vez con la Practica Profesional
Supervisada.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

Historial académico actualizado.

Copia de tarjeta deidentidad agrandada en un 50 %.

Copia del carné estudiantil.

Recibo de pago a nombre del Colegio de Abogados (L.
1,150.00/ Banco Atlantida).

Constancia de la Coordinacion de Carrera (se extendera una vez
revisado el historial académico).

Fotografia tamano carné.

_ Coordinacién Carrera de Derecho



Inscripcidon de estudiantes
para Mddulos

La solicitud para la matricula de Moddulos aplica para los
estudiantes que no pueden realizar la misma en el Sistema de la
Direccion de Ingreso, Permanencia y Promocién (DIPP) por
problemas de Plan de Estudio.

PROCEDIMIENTO:

Debe de llenar el formulario digital y adjuntar la documentacion
requerida (todo en digital), entrando al sitio web de la Facultad de
Ciencias Juridicas, y luego dar click en Carrera de Derecho:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

REQUISITO:

" Haber aprobado todas las asignaturas de su plan de estudios,
tanto generales como profesionalizantes.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

®  Solicitud razonada dirigida a la Abogada Ana Dolores Chavez
Doblado, Coordinadora de la Carrera de Derecho.

®  Historial académico actualizado (deben de figurar en su

historial las notas del periodo recién finalizado).

Copiade Forma 003.

Copia del carné estudiantil.

Copia delatarjeta deidentidad.

Fotografia tamafo carné.
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Primer ingreso de estudian-
tes no graduados de otras
universidades

PROCEDIMIENTO:

Llenar solicitud en linea www.admisiones.unah.edu.hn
(imprimiry adjuntar).

Llenar ficha de informacion personal en el sitio web:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

REQUISITOS:

indice no menor de 70%.

Haber cursado consecutivamente un afo o mas de estudios
universitarios y tener ocho clases profesionalizantes (de la
Carrera) por cada ano de estudio.

Importante: Si es un afo de estudio son ocho clases
profesionalizantes, si son dos anos son dieciséis clases
profesionalizantes, y asi sucesivamente.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

Solicitud dirigida a la Abogada Ana Dolores Chavez Doblado
Coordinadora de la Carrera de Derecho.

Numero de solicitud emitido por la Direccién del Sistema de
Admisiones.

Certificacion de estudios actualizada.

Copia dela tarjeta deidentidad.

Constancia de conducta de la universidad de donde proviene.
Fotografia tamafo carné.

Nota: Si el dictamen es favorable el peticionario debe
presentarse a la Direccion de Ingreso, Permanenciay Promocion
(DIPP), con la documentacién requerida.

Coordinacién Carrera de Derecho



Reinsercidon
a la Carrera

Puedes realizar la siguiente solicitud de Reinsercion a la Carrera,
segun el Art. 225 de la Normativa Académica, debidamente
fundamentada:

Estudiantes que por mas de seis periodos consecutivos, han
permanecido sin matricularse, se declararan inactivos, solicitando
reingreso a través de la Coordinacién de la Carrera.

PROCEDIMIENTO:

Presentar (adjuntar) y enviar en digital la siguiente documentacion
requerida, entrando al sitio web de la Facultad de Ciencias Juridicas,
y luego dar click en Carrera de Derecho:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

m  Solicitud dirigida a la Abogada Ana Dolores Chavez Doblado,
Coordinadora de la Carrera de Derecho, indicando el motivo
por el que dejo de estudiar, asi como los periodos académicos
exactos.

Historial académico.
Copia delatarjeta deidentidad.
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Segunda
Carrera

P Derecho como Segunda Carrera para
graduados de la UNAH

Normas Académicas. Articulo 200.- Los graduados de la UNAH que
aspiran a estudiar otra Carrera de grado no realizaran la PAA, solo
deben reactivar su nimero de cuenta en la Direccion de Ingreso,
Permanencia y Promocion, y deberan cumplir con los requisitos
especificos deingreso de la carrera seleccionada.

PROCEDIMIENTO:

Debe cumplir con los requisitos, llenar el formulario digital y adjuntar
la documentacion requerida (todo en digital), entrando al sitio web de
la Facultad de Ciencias Juridicas, y luego dar click en Carrera de
Derecho: https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

REQUISITO:

®  {ndice no menorde 70%.

DOCUMENTOS A ANEXAR:

m  Solicitud dirigida a la Abogada Ana Dolores Chavez Doblado,
Coordinadora de Carrera de Derecho.

®  Numero de solicitud emitido por la Direccién del Sistema de

Admisiones.

Copia del Titulo de Graduado de la UNAH por ambos lados.

Certificacién de estudios (original).

Copia dela tarjeta de identidad.

Constancia de conducta (dela primer carrera cursada).

Fotografia tamafo carné.

Nota: Si el dictamen es favorable presentarse a la Direccion de
Ingreso, Permanencia y Promocion (DIPP), para reactivar su
ndmero de cuenta.

Coordinacién Carrera de Derecho




P Derecho como Segunda Carrera para
graduados de otras universidades

Para hacer tu solicitud de aprobacién para cursar la Carrera de
Derecho como Segunda Carrera y eres graduado de otra universidad
debes considerar lo estipulado en el Art. 201 de las Normas
Académicas:

Todo profesional graduado en una universidad nacional o extranjeray que
haya incorporado su titulo a la UNAH no debera someterse a la Prueba de
Aptitud Académica (PAA) para cursar una carrera en la UNAH y debera
cumplir con los requisitos especificos de la carrera seleccionada y la
Direccion de Ingreso, Permanencia y Promocion (DIPP) le asignara un
nuimero de cuenta una vez que haya entregado la documentacion
requerida.

PROCEDIMIENTO:

Debe cumplir con los requisitos, llenar el formulario digital y adjuntar la
documentacién requerida (todo en digital), entrando al sitio web de la
Facultad de Ciencias Juridicas, y luego dar click en Carrera de Derecho:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

REQUISITO:

®  {ndice no menorde 70%.

DOCUMENTOS A ANEXAR:

B Solicitud dirigida a la Abogada Ana Dolores Chavez Doblado,
Coordinadora de Carrera de Derecho.

B Numero de solicitud emitido por la Direccion del Sistema de
Admisiones.

®m  Copia del titulo por ambos lados debidamente incorporado por la

Direcciéon de Educacion Superior.

Certificacion de estudios (original).

Copia dela tarjeta deidentidad.

Constancia de conducta dela universidad de donde proviene.

Fotografia tamafo carné.
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Seminario
de Investigacidn

La solicitud para la matricula del Seminario de Investigacion aplica a los
estudiantes que no pueden realizar la misma en el Sistema de la
Direccién de Ingreso, Permanencia y Promocion (DIPP) por problemas
de Plan de Estudio.

PROCEDIMIENTO:

Debe de llenar el formulario digital y adjuntar la documentacion
requerida (todo en digital), entrando al sitio web de la Facultad de
Ciencias Juridicas, y luego dar click en Carrera de Derecho:
https://cienciasjuridicas.unah.edu.hn/

La Coordinacién de Carrera, una vez que verifica que el estudiante
cumple con los requisitos para llevar Seminario de Investigacion,
traslada los expedientes al Jefe del Departamento de Teoria e
Historia para su respectiva matricula.

REQUISITO:

Haber aprobado todas las asignaturas previas al Ultimo periodo
académico.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

Solicitud dirigida a la Abogada Ana Dolores Chavez Doblado,
Coordinadora de la Carrera de Derecho (sélo aplica a estudiantes
gue se desfasaron en su Plan de Estudios).

Historial académico (deben figurar las notas del periodo recién
finalizado).

Copia de Forma 003.

Copia del carné estudiantil.

Copia delatarjeta deidentidad.

Fotografia tamafo carné.

Coordinacién Carrera de Derecho
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